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ПОЛОЖЕНИЕ

о библиотеке МБОУ СОШ с.Б.Букор
1. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1.Школьная библиотека обслуживает учащихся и сотрудников школы.

           Примечание: Может обслуживать родителей с учетом возможностей

                                  библиотеки.

1.2.Организация обслуживания читателей регламентируется правилами пользования

       библиотекой. Правила доводятся до сведения читателей при записи в библиотеку.

1.3.Школьная библиотека осуществляет обслуживание читателей литературой на 

      абонементе, в читальном зале, а также обеспечивает учебниками и учебной  
      литературой.

1.4.Режим работы школьной библиотеки предусматривает наиболее удобное время

      для читателей.

1.5.Работа по обслуживанию учащихся и педагогов школы проводится во взаимодей-

      ствии с другими библиотеками УО и ПО.

1.6. План работы библиотеки составляется с учетом программы развития школы.

1.7. Школьной библиотекой ведется индивидуальная работа с читателями по

пропаганде книги и привитию интереса к чтению.

       1.8.В целях приближения книги к читателю школьная библиотека совместно с

             заведующими кабинетами организует библиотечные пункты в учебных

             кабинетах. Ответственность за сохранность литературы в таких случаях

             возлагается на заведующего кабинетом.

2. ЗАПИСЬ ЧИТАТЕЛЕЙ. ТЕХНИКА РАБОТЫ ШКОЛЬНОЙ БИБЛИОТЕКИ.

2.1.Запись читателей в библиотеку проводится в индивидуальном порядке.

2.2.На первой странице формуляра указывается класс и год записи читателя. Анкетные 

      данные заполняются со слов читателя. Формуляры учащихся расставляются по классам, учителей – в алфавитном порядке.

2.3.При уходе читателя из школы личное дело учащегося выдается только после возвращения всей литературы в библиотеку. 

2.4.Сведения о литературе, выдаваемой читателям на дом, записываются в читательский формуляр.

2.5.Сотрудники школы расписываются в получении каждого издания; от учащихся расписка не требуется.

2.6.На абонементе литература выдается на дом на следующие сроки: 

      для учителей: 

       - учебная – на срок изучения соответствующего предмета;

       - методическая – на срок один месяц, а при наличии достаточного количества экземпляров – на срок изучения соответствующего предмета.

      Для учащихся:

        - произведения, изучаемые по программе на уроках – на срок в соответствии

           с программой изучения,

         - для внеклассного чтения – 15 дней,

         - количество экземпляров, выданных единовременно (не считая учебников), не

            должно превышать 5-8 экземпляров книг,

          - справочная литература выдается на одни сутки, только при наличии достаточного количества экземпляров.

2.7.Срок пользования может быть продлен, если на материалы нет спроса других читателей, или сокращен, если издание имеется в одном экземпляре.

2.8.Учебниками учащиеся обеспечиваются согласно инструкции о переходе на бесплатное пользование учебниками учащимися общеобразовательных школ.

2.9.Библиотека систематически следит за своевременным возвращением литературы и проводит воспитательную работу с учащимися по сохранности фонда.

2.10.Читатель, не возвративший литературу после напоминания, библиотекой не обслуживается до возвращения взятой книги.

3.СОХРАННОСТЬ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА И ФОНДА УЧЕБНИКОВ.

3.1.Сохранность библиотечного фонда и фонда учебников включает комплекс мероприятий по обеспечению оптимальных условий их хранения, мер по устранению хищения и порчи литературы.

3.2.Ответственность за сохранность фондов школьной библиотеки несут директор школы и заведующий библиотекой.

3.3.За утрату книг, других произведений печати из фондов или причинение им невосполнимого вреда несовершеннолетними читателями ответственность несут их родители (законные представители).

3.4.Читатели, утратившие книги или иные материалы из фондов школьной библиотеки, либо причинившие им невосполнимы вред, обязаны заменить их соответственно такими же произведениями печати или признанными библиотекой равноценными.

3.5.Учащиеся школы, утратившие учебники или причинившие им вред, обязаны заменить их соответственно такими же новыми.
4.КОМПЛЕКТОВАНИЕ БИБЛИОТЕЧНОГО ФОНДА И ФОНДА УЧЕБНИКОВ.

4.1.Заведующий библиотекой на основании Перечня каталога учебно-методических изданий производит предварительный заказ.

4.2.Методист УО и ПО обобщает заказы, вносит по согласованию с библиотеками дополнения и изменения, информирует библиотеки о заказанных изданиях, оформляет централизованный заказ на комплектование школьных библиотек и ведет контроль за выполнением школьных заказов.

4.3.Текущее комплектование школьной библиотеки производится из нескольких источников: основной источник – бибколлектор, дополнительный – книжный магазин. Обеспечение учебниками осуществляют книготорговые организации по разнарядкам УО и ПО.

4.4.Фонд школьной библиотеки составляет художественная литература для программного чтения и изучения, самостоятельного чтения, а так же «золотой фонд» - произведения классиков и выдающихся современных писателей, не вошедшие в программы изучения; литература общественно-политическая, научно-популярная, педагогическая, методическая, справочные энциклопедические библиографические и информационные издания.                                           




































 

